خلاصه آيين نامه كارآموزي
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روي جلد مطابق فرم درون آيين نامه كارآموزي نوشته شود .
2) صفحه اول صفحه بسم الله الرحمن الرحيم باشد .
3) صفحه دوم مطابق روي جلد تايپ شود .


تا اين مرحله هيچكدام از صفحات شماره نخورد .
4) صفحه سوم : مقدمه 
5) صفحه چهارم : تشكر
6) صفحه پنجم : فهرست
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
7) فصل اول : آشنايي كلي با مكان كارآموزي 
از اينجا صفحه شماره بخورد .

توجه :
1- تاريخچه محل كارآموزي 






فصل اول كمتر از 10 صفحه نباشد .
2- نمودار سازماني محل كارآموزي 
3- نوع محصولات توليدي يا خدماتي ( فقط نام برده شود )
4- شرح مختصري از فرآيند توليد يا خدمات ( مواردي كه در شماره 3 
نام برده شده است در اينجا بطور كامل شرح داده شود . )
8) فصل دوم : ارزيابي بخشهاي مرتبط با رشته علمي كارآموز
1- موقعيت رشته كارآموز در واحد صنعتي 





توجه :
2- بررسي شرح وظايف رشته كارآموز در واحد صنعتي 
3- امور جاري در دست اقدام محل كارآموزي




فصل دوم كمتر از 10 صفحه نباشد .
4- برنامه هاي آينده محل كارآموزي
5- ساير تكنيكهايي كه توسط استاد كارآموزي مشخص مي گردد .

9) فصل سوم : آزمون آموخته ها ، نتايج و پيشنهادات 



توجه :
موضوعي كه دانشجويان براي گزارش كارآموزي خود انتخاب نموده اند ، 


فصل سوم كمتر از 30 صفحه نباشد .
بطور كامل در اين فصل ارائه خواهند نمود .

10- فرم گزارش پيشرفت كارآموزي شماره 1 ( اطلاعات مربوط به فصل اول )
توجه : مطالب نوشته شده در اين سه فرم 
11- فرم گزارش پيشرفت كارآموزي شماره 2 ( اطلاعات مربوط به فصل دوم )
نبايد يكسان باشد و هر سه فرم به امضاء استاد و 
12- فرم گزارش پيشرفت كارآموزي شماره 3 ( اطلاعات مربوط به فصل سوم )
سرپرست كارآموزي برسد .

13- فرم پايان دوره كارآموزي 

به امضاء سرپرست و استاد كارآموزي برسد .
نكاتي در مورد گزارش كارآموزي :

1- تمام گزارشات بايد تايپ شده و صحافي گردند .
2- گزارش كارآموزي از ابتداي فصل اول شماره بخورد .
3- مواردي كه در فصل اول و دوم اشاره شد ، حتماً بايد در گزارش كارآموزي موجود باشد .
4- فرمها در پايان گزارش آورده شود .
5- رنگ هاي جلد براي رشته هاي كامپيوتر و معماري : قرمز
      براي رشته هاي حسابداري : طوسي 

      براي رشته هاي پتروشيمي : آبي 

6- موضوع گزارش كارآموزي دانشجويان مي بايست با هم فرق داشته باشد و يكي نباشد .
7- حداكثر زمان تحويل گزارش كارآموزي به اداره پژوهش پايان هر ترم مي باشد .
8- نوع خط گزارش كارآموزي از ابتدا تا انتها بايد يكي باشد .
9- گزارشاتي كه تايپ نگردند تائيد نخواهد شد .
11- دانشجوياني كه گزارش كارآموزي آنها تائيد نگردند فارغ التحصيل شناخته نخواهند شد .
12-  دانشجوياني كه به واحدهاي ديگر ميهمان مي شوند بايد يك كپي از گزارش كارآموزي خود را بصورت صحافي شده به اداره پژوهش دانشگاه تحويل نمايند .
40 ساعت به فصل اول اختصاص دارد .

13- مدت زمان دوره كارآموزي 240 ساعت مي باشد .

80 ساعت به فصل دوم اختصاص دارد.

120 ساعت به فصل سوم اختصاص دارد .

14- نمره درس كارآموزي از 20 محاسبه مي گردد كه 16 نمره آن توسط استاد كارآموزي و 4 نمره آن توسط سرپرست كارآموزي داده مي شود .

گزارش كارآموزي
واحد : ......................................
دانشكده : ........................................... بخش : ............................................
مكان : ...........................................................................................................
موضوع : .......................................................................................................
استاد كارآموزي :
تهيه كننده :
ترم :


سال :

گزارش پيشرفت كارآموزي شماره .........................................
	نام و نام خانوادگي دانشجو :                                              استاد كارآموزي : 

شماره دانشجوئي :                                                          سرپرست كارآموزي :

رشته / گرايش :                                                            ترم و كد كارآموزي :

محل كارآموزي :                                                           موضوع كارآموزي :



	فعاليت هاي انجام شده :

فعاليت هاي آتي :

مشكلات :

پيشنهادات :

                                                                    تاريخ و امضاء دانشجو :



	نظريه سرپرست كارآموزي :

                                                               تاريخ و امضاء سرپرست كارآموزي :



	نظريه استاد كارآموزي :   

                                                                                     تاريخ و امضاء استاد كارآموزي :



گزارش پايان دوره كارآموزي
	نام و نام خانوادگي دانشجو :                                              استاد كارآموزي : 

شماره دانشجوئي :                                                          سرپرست كارآموزي :

رشته / گرايش :                                                            ترم و كد كارآموزي :

محل كارآموزي :                                                           موضوع كارآموزي :




	نظريات سرپرست كارآموزي 
	عالي 

4 نمره
	خوب 

3 نمره
	متوسط 

2 نمره
	ضعيف 

1 نمره

	حضور و غياب و رعايت نظم و ترتيب در واحد صنعتي
	
	
	
	

	ميزان علاقه به همكاري و فراگيري
	
	
	
	

	كسب تجربه كاري و بكارگيري تكنيكها
	
	
	
	

	ارزش پيشنهادات كارآموز جهت بهبود كار
	
	
	
	

	كيفيت گزارشهاي كارآموز به واحد صنعتي
	
	
	
	


	پيشنهادات سرپرست كارآموزي جهت بهبود برنامه كارآموزي

امضاء سرپرست كارآموزي :

تاريخ :
	توضيح :

امضاء استاد كارآموزي :

تاريخ 



	
	نمره نهايي
	نمره نهايي به عدد

	
	
	


ليست حضور و غياب كارآموز در سازمان يا شركت مربوطه

	تاريخ
	ساعت ورود
	ساعت خروج
	سرفصل فعاليتهاي انجام گرفته توسط كارآموز
	علاقه و توان يادگيري كارآموز
	فعاليت در كار و نظم و انضباط كاري كارآموز
	امضا و مهر سرپرست كارآموز

	
	
	
	
	ضعيف
	متوسط
	عالي
	بسيار عالي
	ضعيف
	متوسط
	عالي
	بسيار عالي
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


فرم خلاصه اطلاعات كارآموزي
	نام و نام خانوادگي دانشجو :                                       استاد كارآموزي : 

شماره دانشجوئي :                                                      سرپرست كارآموزي :

رشته گرايش :                                                            ترم و كد كارآموزي :

محل كارآموزي :                                                          تاريخ و امضاء دانشجو :

	محل كارآموزي :

آدرس و تلفن كارآموزي :

سرپرست كارآموزي :

عنوان و موضوع كارآموزي :

شروع و روزهاي كارآموزي :



تاريخ و امضاء استاد كارآموزي : 
